
ATK-taitojen päivitys 
luento 6 

Maaningan seurakunta 

©Hannu Räisänen 2013 

1 



Pikakertaus 

• Kuva tekstin sisällä -> käytä järjestystyökaluja 

 

• Sarakkeet -> sivun asettelu > sarakkeet/palstat 

 

• Excel-taulukkolaskenta = ”solujen sisältö ja 
niiden välinen funktio itse valittavissa!” 
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Word – taulukot 
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Word – taulukot 
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Word – taulukot 
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Word – taulukot 
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Word – tarrat 
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Word – tarrat 
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Word – tarrat 
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Word – tarrat 
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Kuvien kaappaus 
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Kuvien kaappaus 
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Kuvien kaappaus 
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Kuvien kaappaus 
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Kuvien kaappaus 
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Kuvien kaappaus 
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Deletoidun tiedon palauttaminen 
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Deletoidun tiedon palauttaminen 
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PowerPoint esitys 
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PowerPoint esitys 

• PowerPoint diat ovat esitelmän tuki 

• Älä kirjoita enempää kuin 8 riviä/dia 

• Älä liitä liikaa kuvia tai taulukoita 

• Kirjoita vain tukisanoja 

• Esiinny yleisölle, älä esitykselle! 
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PowerPoint -ulkoasu 
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PowerPoint -ulkoasu 
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Kiitos 
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