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Pikakertaus 

• Hiiren ja näppäimistön optimaalinen käyttö 

 

• ”Leikkaa – liimaa” eli kopioi – liitä (copy-paste) 

 

• Erilaiset tallennusformaatit; .txt, .rtf, .pdf ja 
.doc 
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Word – tekstin tuottaminen 
eloisaksi, kiinnostavaksi, 

kauniiksi, oikeaksi, 
virheettömäksi… 
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Lisätään tekstiin kuva… (1) 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
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Lisätään tekstiin kuva… 
 

Järjestystyökalut 
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Lisätään tekstiin kuva… (2) 

…netistä tms. 



16 

Lisätään tekstiin kuva… 

…netistä tms. 



Kiitos 
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