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Lisätään tekstiin kuva… 

…netistä tms. 
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Lisätään tekstiin kuva… (3) 

…kuva- 
kaappaus 
(ks. jäljempänä) 
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Kuvien keskinäinen järjestys 
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Kuvien keskinäinen järjestys 



6 

Kuvien keskinäinen järjestys 
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Ja kyllä, kuvallinen dokumentti voidaan 
tallentaa myös .rtf –muodossa! 

Mutta… 



Sarakkeet tekstissä 
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Sarakkeet tekstissä 
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Sarakkeet tekstissä 
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Sarakkeet tekstissä 
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Tiedoston uudelleen nimeäminen 
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Tiedoston uudelleen nimeäminen (1) 
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Aktivoidaan  
nimikenttä 

Siirretään kohdistin tekstiin, 
ja korjataan/muutetaan nimi 



Tiedoston uudelleen nimeäminen (2) 
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Aktivoidaan  
nimikenttä 

Klikataan hiiren oik. 
painikkeella -> valitaan 
”Nimeä uudelleen”, -> 
Siirretään kohdistin tekstiin, 
ja korjataan/muutetaan 
nimi 



Tiedoston uudelleen nimeäminen (3) 
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Avataan tiedosto 
Tallennetaan tiedosto uudella nimellä -> ”Tallenna nimellä” 
 
(HUOM! vanha tiedosto vanhoine nimineen jää hakemistoon!  
-> täytyy poistaa ) 



Tiedoston poistaminen 
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Tai  



EXCEL-taulukkolaskenta 
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(Lyhyesti kymmenellä kalvolla…) 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Soluja joiden kesken voidaan suorittaa matemaattisia toimenpiteitä 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Valitaan solu klikkaamalla, kirjoitetaan sen sisältö (luku), valitaan toinen solu, 
kirjoitetaan sisältö (luku), valitaan kolmas solu johon kirjoitetaan mitä kahdelle  
em. solulle (luvulle) tehdään. 

yksinkertainen esimerkki 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Päätetään laskukaavan asetus Enterillä tai Tick-merkillä = 

yksinkertainen esimerkki 



Kiitos 
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