ATK-taitojen paivitys
luento 5

Maaningan seurakunta
©Hannu Raisanen 2013



EXCEL-taulukkolaskenta

vksinkertainen esimerkki

a9 - 30 ) @)\ d9-c-@a0)-
—@. Aloitus Lisdd Sivun asettelu Kaavat —@. Aloitus Lisdd Sivun asettelu Kaavat
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Fil B C D E A B C D E
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a 3 a 254629
a ] 5 566
] 9 6 255155.
; 1 ;

Ohjelma laskee tuloksen, kahden luvun summan.

Nyt soluihin C4 ja C5 voidaan kirjoittaa mika tahansa luku, ja ohjelma
laskee niiden summan.

Yhta lailla olisi voitu rakentaa tulon, erotuksen, jakolaskun tms. "ohjelma”



EXCEL-taulukkolaskenta
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Aloitus Lisda Sivun asetty

KESKIARVO (2 X

A

L= e L = L, R R N R

[ =T TS
W h =S

14
15

Funktion lisdaminen

Eksi Funkkio:
Kirjoita Ivbeet kuwaus sikéd, mikd haluat tehda, ja valitse sitten | Siirry

Tai walitse luokka: | Vimeksi kavketyk w |

Walitse Funkkio:

FESKIBRYC

o5

SUMMA

HYPERLIMNKKI

LASKE

MAKS

5IM b

KESKIARYO{lukul;lukuZz;...)

Palauttaa argumenttien aritmeettisen keskiarvon, Argurmentit vaivat alla lukuja,
nimid, matriiseja tai wiktauksia, jokka kohdistuyvat lokuibin,

Taméan Funktion ohis [ (04 ][ Peruuta ]

Soluun voidaan valikosta lisata valmiita funktioita, esim. keskiarvo,

summa, keskihajonta...




EXCEL taulukkolaskenta

d9-c-a0)-
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il
J Alaoitus Lisad Sivun asettelu Kaavat Tiedot
c7 - fe | =KESKIARVO(C3:C6)
A B C D F
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3 ]
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5 7
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Soluun voidaan lisata valmiita funktioita, esim. keskiarvo, summa, keskihajonta...



EXCEL-taulukkolaskenta

=

)

) d9- -0

L

e —~
- Aloitus Lisaa Sivun asettelu K Aloitus Lisaa Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista
| - !
c10 - _ﬂ- = = e % Calibri ~ |11 ~ A" A" 3 - o 000 Jt
LY |
: 5 2 8 e s - - A- Q3@ |
A B C D 2 Hinta 1
= &  Leikkaa
1 3 Kirjal o= o
4 Kirja 2 |43| Kepiol
2 Hinta 5 Kirja 3 -
6 Kirjad Liita maaraten...
3 Kirjal 6/euro 7 6] | Lisaa..
- - 8 Poista...
4 I{Ir‘la 2 5 eura 3 Tyhjenna sisalto
I 10
3 Kirja 3 7 euro = Suogata >
- - Lajittele >
b Kirja 4 9 eurc 12
13 o Lisaa kommentti
Fi E', 75 14 2 Muotoile solut...
E- 15 Valitse avattavasta valikosta...
16 Nimea alue...
17 %, | Hyperlinkki...
18

Soluun voidaan kirjoittaa myos tekstia. Solujen sisalto voidaan tasata vasemmalle,

keskelle tai oikealle.



EXCEL-taulukkolaskenta

() d9-®-30 )7
:‘E/I Alaitus Lisda Sivun asettelu Kaavat
D12 v Jx
A B C D E

1
2 Hinta
3 Kirjal B euro
4 Kirja 2 3 euro
3 Kirja 3 7 euro
B Kirjad 9 euro
7 6,75
8

Soluun voidaan kirjoittaa tekstia. Solujen sisaltd voidaan tasata vasemmalle,

keskelle tai oikealle.



EXCEL-taulukkolaskenta

HY9->-40 )7 Tyokirjal - Microsoft Excel ei-kaupallinen kayttd S~ G 3 ‘
\ Aloitus | Lisaa Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Nayta Apuohjelmat @ - B8 X ‘
‘ '—‘~] & Calibri ~11 - |f = =|5¢ Vieinen | 53 Lisaa ~ \7}:@&@7
[ IB Lol W I\A ||| =| - !ﬁgv % 000 o 3 Poista ~ @.[Q%v
| iita (= ) ——— || s
- 7 I 'H By~ A [E£ 2 || 9)"' e ;‘38 ) £ Muotoile ~ | @~ ‘
Leikepoyta = Fontti T Tasaus ] Numero Solut \Muokkaammen‘,
3 Veneseuran jasenmaksut .
a
L . Napsauttamalla tata voit nayttaa yksinkertaisen
] Vuosi | jdsen  kannatus lahjoitus yhteensa laskutoimituksen tuloksen, kuten keskiarvon tai
El i 2004 2300 250 S'EI'EI'F—SUMMA{ suurimman arvon, valittujen solujen jalkeen,
7 2005 3050 400 300 [ SUMMAfukul; [luku?]; .. |
8 2006 3450 350 0 Do\ HY-C-3 0 )+ Ty@kirjal - Microsoft Excel ei-kaupallinen kaytté
9 2007 3300 800 0 - Aloitus Lisda Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista Mayta Apuohjelmat
10 2008 2100 425 260 | F6 ~( fe | =summa(ge:es)
11 2009 1980 200 128 A B C D E F G H 1
12 2010 1550 125 150 ;
13 2011 1850 125 45 3 Veneseuran jdsenmaksut
14 2012 2450 200 600 4
15 | 5 | Vuosi jasen  kannatus lahjoitus yhteensd
e 6 | 2004 2300 250 500 5054
7 2005 3050 400 300| 5755
8 | 2006 3450 550 0| 6006
9 | 2007 3800 600 0| 6407
10| 2008 2100 425 260 4793
11 2009 1980 200 128 4317
12| 2010 1550 125 150 3835 %
13| 2011 1850 125 45 4031
14 2012 2450 200 600| 5262|
15 =
16

@ -

=
=1

Soluun voidaan lisata valmiita funktioita, esim. keskiarvo, summa, keskihajonta...

W] % %




EXCEL-taulukkolaskenta

f@ lg oy - [
il
" Aloitus Lisda

ol

% U

5 Tydkirjal - Microsoft Excel ei-kaupallinen kayttd

Sivun asettelu Kaavat Tiedot Tarkista MNayta

Apuohjelmat

Kaaviotyokalut

Raken

B keSS ) @ =

ne Asettelu Muaotaoilu

i
Pivot-taulukko Taulukko Kuva ClipaArt Muodot Smartirt Pylvds Viiva Ympyrd Palkki Alue  Piste Muut Hyperlinkki | Tekstiruutu  Yl3-ja
= = e = = = e ~  kaaviot - alatunni
Taulukot Kuwvat Kaaviot ] Linkit

2 Veneseuran jasenmaksut
a4
5 Vuosi jdsen  kannatus lahjoitus yhteensa
b 2004 2300 250 500 5054
7 2005 3050 400 300 5735
2 2000 3450 530 ] 6000
9 2007 3800 600 ] 6407
10 2008 2100 a2y
11 2009 1980 200 2012 _P
12 2010 1550 4 2011
13 2011 1850 2 -F__
14 2012 2450 200 2070 o
15 2009 _F B yhteensd
16 .

| 2008 P lahjoitus
1? E |

2007 M kannatus
18 -
19 2006 __ Wjasen
20
2005 _P

21
22 2004 g
23 0 1000 2000 3000 4000 5000 6000 7000
24

Soluihin muodostettu taulukko voidaan esittaa kaaviona...



EXCEL-taulukkolaske

7000 '|__

jésen

&

béj %er kannatus

Al
)
v ,1'0 @0

...useassa eri muodossa.

Kaavio voidaan siirtaa myods Wordiin

7000
6000 /M\
5000 Z
4000 \\ / —#=jssen
S
7 ‘//\ == kannatus
‘| 3000 /' sl |ghjoitus
2000 o v/ == yhteenss
1000
0 . : : ; e ———
2004 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 7000 +
5000 + W 6000-7000
5000 = 5000-5000
4000 W 4000-3000
3000
2000 W 3000-4000
1000 1" 8 W 2000-3000
0 'f_—"'“——r——j yhteensa = 1000-2000
o £
oY A
S = 0-1000
W A IS "&Q
M kannatus
W Izhjoitus
M jisen
m yhteensa

3000 J_

4000

nta

6000 4 —

M jEzen
M kannatus
W lzhjoitus

m yhteenzd

Wyhteenzd
Wjdsen
M kannatus

m lahjoitus

M jdsen
M kannatus
W lzhjoitus

myhteenss



Excel - harjoitus

Kanalan kirjanpito (tuotto)
Hinta/muna Yhteensd

Vuosi Kanoja  Munia [euro] [euro]
2006 45 2340
2007 50 2912
2008 67 3484
2009 78 4056
2010 &9 4628
2011 90 4080

2012 98 5096



Sahkoposti

Microsoft*

= Office Outlook Web Access

 Webmailin kaytto:

- ohjelman/séhkopostin
yleisimmat toiminnot,
sahkoposti-etiketti

Tietokurya |

Salasana:

Kirjaudu sisd3n

det piditetiin,
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Sahkoposti (Firefox)

“) Saapuneet - Outlook Web Access Light - Mozilla Firefox

Tiedosto  Muokkaa [Mawkd  Sivuhistoria  Eirjanmerkit  Tile  Twdkalut  Chije
< |‘| |vuu:uru:uvesi jar... IGanIe I.Macrnﬁystem...l '.-,'\'}" EEMEL = Mets...l r: kuulevat kor... I:w Lorem ipsum ... lﬂPanasnnicilta...I :w Saapunee.. ¥ | » + T
(- = ‘ﬁ‘ El - m e @ .-.=| - | i@ Eliza owi(FI) | htkps:/fwebmail va.elisa.fifowa)?ae=Folderdt=IPF Mote i | * Google J'::f'|
- ' Pl rOel T . .
F'i Office Outlook Web Access | Etsi kirjnittamalla tahan || Tama kansio v ||E| [ Osoitkeisto Asetukset (@ | Kirjaudu ulos
& Posti £ B | B Tarkista viestit M4 [ k0
Kalenteri ¥ @ [] Lahetsia Aibe VYaskaanotetby - Kioko
= Yhteystiedot =] [] Arta Penttinen W31 WL Postilaatikko Hannolle 9,1.2013 16:02 A kk
=N [] arto Penttinen Koepostia 9.1,2013 12:55 1kt
(=3 Lahetstyt
L# Luonnokset
{a] Poistetut
G Roskaposti
|_='_T{1 Saapunest
Lahetetyt
@ kansionhallinta...
[ ‘ L3 Sires ¢ Poista Siva: 1 Jd 4 HJ
23 thdistettynd Microsaft Exchangean
O~ x 0




Sahkoposti (Internet Expl

orer)

@\::} - |g, https: | fwebmail.yva. elisa,fijowal Vl% Elisa Ovj [FI] +p || X Bing
Tiedosto  Muokkaa MEwkd  Suosikit  Tyokalut  Ohje
X . v Safeweb - @ Identity Safe -
7 Suosikit | = u Ehdotetut sivustot = @& | Imainen Hotmail-tli @& | Wb Slice -valikoima -
) »
|gHannu Raisanen - Outlook Web Access | | ﬁ - B = @ = Sivu-  Suojaus - Tyikalut - @v
o Moo
rii Office Outlook-web Access . EETE | = oscuiset | Hanu Raisanen -
Yhdistattynd Micosoft Bxchargesn : ! I !
Pasti % Saapunest (7 vieshis) @ ohie
= £ Hannu Raisénen Bus - [H- X | B & G Vastaa | (5 Vastza kaikle | £33 Valits
ﬁ Kalenteri
3 Lahetetyt e # - ¥ VS: VL: Postilaatikko Hannulle
% tz:;‘;zet Lajittelujsriestys: Paivamadrs - uusinylimpans < | Ao Penttinen
[ Muistilaput Viime viikolla Lihetetty: 9, tammikuuta 2013 16:01
&/ Poistetut =4 Arto Penttinen keg.1 - Vastaanottaja: hannu@raisanen. fi
L@ Roskaposti VS: VL Postilaatikko Hannulle Kopio: Hannu Raisanen
F‘j Saapuneet
Arto Pentti ke 1 % -
'ﬂ el Q K;e oztn'a - 3 J
ticysedo : Hei taas Hannu, . . o .
[ Etsi kansioista mieleeni tulili seuraavaa: Elisan yritysposti toimii parhaiten IE-
selaimella. Firefoxilla saa kdyttddnsid vain Light-version.
Terkuin Arto
Arto Penttinen
Maaningan seurakunnan kirkkcherra
Rukoilethan puolestani!
puh. 050-401 %120
Web-osoitteemme: maaninganseurakunta.fi
H Posti Lihettij&i: hannul@raisanen.fi [hannufraisanen.fi]
Lihetetty: 9. tammikuuta 2013 12:15
ﬁ Kalenteri Vastaanottaja: Arto Penttinen
— Aihe: Re: VL: Postilaatikko Hannulle
8=| Yhteystiedot
: 1
;a Tehtivit Tervehdys Arto!
fFé Asiakirjat Wisstit |1 2} 2 saakka Ja kiitos, tdstsd olin juuri ajatellut ottaa yhteytti. B
Yalmis €D Internet v Hioow -
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¢~ Hannu Réisdnen - Outlook Web Access - Windows Internet Explorer

Sahkoposti

(Kalenteri)

=]

@ 3 |ﬂ https: fwebmail.va. elisa. Fif owa/#

v & eisaoyiFn |[42][ x| [E s

28

Tiedosta  Muokkaa Maykd  Suosikic  Tyékalut

Ohije

X -

W Sateweh -

@ idertity Safe ~

J @ Hannu Raisanen - Outlook Web Access

= Mirosoft
i Office Outlook Web Access

Yhdistettynd Microsoft Exchangeen

[

5":? Suosikit | {:3 D Ehdotetut sivuskat = ﬂ Timainen Hotrail-til ﬂ Web Slice -valikoima +

@ = = @ * Sivu = Suojaus v Tydkalt - @v

3

L Etsi henkila | B Asetukset | Hannu Raisénen: ~

Kirjaudu ulos

Kalenteri < Kalenteri ftammikoy 2013
< THE N B - | [ Tansan | [HEPaiva [ Tyovikko B vikko | Kuukausi metdn tapaaminen - Windows Internet Explorer
[tammi | hemi  maalis < % tammikuu 2013
huhti  touke  kesd sunnuntai maanantai tiistai Il Tallerna ja sulis 0 o 7o E ! 4 m M= L % @
heing elo syys 30 =131 " |tammi 1 = Tapaaminen | Ajoitustoiminto |
loka  marras  joulu Aihe: Maaningan srk atk-+urssi
Sijaint:
Cmat kalenterit
ol Akamisaika: i 15.1.2013 w1230 v [Jkoks paivan tapahtuma
Kalenteri
() Kalenter Lopetusaika: |t 15.1.2013 w  18:00 v
Luo uusi kalenteri Muistutus: | 15 minuuttia v Nayts aika: [ varattu v [ksityinen
= [1a =15 = [f Tahoma v wuw B I U == |aﬂ7vév|¥|
[+]
- pikakertaus
- kuvan lisdys tekstiin
- kuvien jérjestys
- kuvat .rtf-formaatissa
& n| 22 I
221 - | - sarakkeet tekstissa
- tiedoston uudelleen nimedminen ja poistaminen
- excel + harjoitus
Kalenteri - sihkiposti = Webmailin kfiytta:
- 57 ~ o8 20 - ohjelman/sahkdpostin yleisimmit toiminnot, sahkdposti-etilcett
Yhteystiedot - i
PowerPoin j
Teht&dyat -°Internet | 43 - H100% -
Asiakirjat |

| o Internet



S hkoposti (Kalenteri

@ - |E https: fwebmail, va.elisa, fifowa) # Y| 5 Elisa Oy [FI] ||§| |E| |E Bing ||E|

Tiedosto  Muokkaa Mavytd  Suosikit  Twikalut  Ohie
X - (¥ safewsh~ @ ldertty Safe -

77 Suosikit | = ﬂ Ehdntebut sivustal @ | Timainen Hokmai-tli & | Wb Slice —valkoina =

y . " >
JgHannu Raisanen - Outlook Web Access ﬁ - B = @ T Sivu - Suojaus +  Tydkaluk - @v
r Microsoft
G = Office Outlook: WF-bﬁcre; 3 Etsi henkid | [ Asetukset | Hannu F:éisénen-'| Kirjaudu ulos
Yhdistettynd Microsoft B =) . ! I I
Kalenteri 0 Kalenkeri (hammikuu 20130 @ Chije
3 ETIEE o D Euusi - - | Tenzan | EHpava | B Tyovikko | B vikko Ef{kuskausi | X |
smtktpl < >14 maanantai 15 tistai 16 keskivikko 17 torstai 18 el -
30 31 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 11 12
0o
13[1415 16 17 18 19 8
20 21 222324 253
2728 2% 30 31 1 2 900
3 4 36 7 8 9
Omat kalenkerit —
10 0o
ﬁ Kalenteri
Luo uusi kalenteri 1 1 0o
j :!00
Maaningan srk atk-kurssi
13 0o
- 0o
&3 Posti 14
@ Kalenteri ﬁ
Yhteystiedot
@ Tehtavat 16‘00
@ Asiakirjat —
17700 =

| €D Internet | ¢5 - ®ioow -
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Sahkoposti (Uusi viesti)

| @ Hannu Raisanen - Cutlook Wweb Access | |

_ Ty Microsoft*
riv Office Outlook web Access
Yhdistettynd Micosoft Exchangeen

Posti 4 | Saapunest EE)
= £ Hannu Raéisénen Bdusi - [H- BB X B 5
] Kalenteri
(= Lahetetyt Etsi Saapuneet P .y
@ Lahtevat Lajittelujariestys: PEi /- Nimetin viesti - Windows Internet Exploner
7 Luonnokset
B_ Muistilaput Viime viikolla & | https: | fwebrnail va.elisa. fifowa)? ae=Itemia=Newit=IPM.Mote
) PuiStEt'-"t_ =1 Arto Penttinen =lzhets 0 @ 8 Y 3 BV - H- Asetukset...
E MEEIE VS: VL Postiaatikh
5 t
5:4_'_3::”_?: {4 Arto Penttinen G} vastaanottaja... |hannu|
ehtava )
Yhteystiedot Koepostia G Kopio... | hannu.raisanen@dnainternet.net|
(5] Etsi kansicista %
Ajhe:
Tahoma w vBIEEE%EE?ﬁEE‘E‘?vév¥

Ehdottaa nimeen sopivaa sahkopostiosoitetta, mikali talle on joskus
|lahetetty sahkdpostia.
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Sahkoposti (Uusi viesti

¢~ Nimetiin viesti - V' .ows Internet Explorer Eﬂﬁﬂzl
£ Elisa oyi [F1]

emia=MNemEt=IPM, Mate#

2 Osoitieisto -- WWW-valintaikkuna

& | https:|fwebmail.ya. elisa.fifowal?ae=Dialogit=AddressBookia=PickRecipients

0 Elisa Ovi [F1]
Ositteisto E =| (=) @ ohje

[ vastaanottaja.

[ Kopio... [ Yieinen osoitteisto £ | a-c.nordqvist-kallstrom@evl.fi
Aihe: Lajittelujarjestys: Mimi = & ylimpansd - Yhteystieto Tunnus a-c.nordgvist-kallst
a-c.nordgist-kallstrom@evl fi - S&hképosti a-c.nordgvist-kallstrom @evl. fi
Tahoma v w« B I U = i=|&E

a-c.nordgvist-kallstrom@evl. fi

. Organisaatio ¥
Adnekosken Kirkoliset e ¥

‘hteystiedat aanekosken, kirkoliset@evl. f .
Banekosken Seurakunta favettettavins ma 14.1.2013 b Navta vain tystunrit
Nayta:
@ Kaikki aanekosken seurakunta@evl. fi maanantai 14.1.2013
o §:00 00  10:00 1100 1200 15:00 1400 15
Aani RE
O Henkilst an! |]

aani.rt@evl. i
O Jakeluluettelot J
Aapo Kaivosoja

8] Yhteystiedot aapo.kaivosoja@evl. i

Aapo Korteniemi
Luo uusi kansio =

aapo. korteniemi@evl. fi

aapotestaafa Viestin vastaanotiajat:
tomi. testaaja2 @evl. fi
el Vastaanottaja —> hannu.raisanen @dnainternet.net

aarne.blom@evl. fi

Viestit 1 50 saakka
Viestin vastaanottajat: I{.DI:“D =
Vastaanottaja -> hannu.raisanen@dnainternet.net

Kopio —>

Piilokopio —=

Piilokopio ->

https: [ fwebrnail, va, elisa, fifowa) T ae=Ttema=(

Va I m i it 0 S O itte i Stot S e ké https:f fwebmail va.elisa.fifowal? ae=Dialogit=AddressBookfa=PickR ecipients e Internet 5
vastaanottajista etta kopioiden saajista! 17




Sahkoposti (Aihe)

f Nimetdn viesti - Windows Internet Explorer

& | https: [hwebmail.va.elisa.fifowal? ae=ITtemBa=NewiE=IPM. Moke4 % Elisa Crvyj [FI]
=lahets 0 0 B OB, YB3 (& T - El- | [ asetukset.. | HTML w @
[} Vastaanottaja... | hannu.raisanen@dnainternet.net
[ Kopio...
EE Pilokopio. .. hannu@raisanen.fi
Aihe:
Tahoma + w« B I U A .| x

Tervehdys Hannu,

Al3 1ahetd ilman “Aihetta”!

teen tdssd opetusmateriaalia Maaningan srk:n atk -kurssia varten!

EE::EZZE: [ vastaanottzja...  hannuraisanen@dnainternet.net
CE Kopio...
[CE Piilokopio. .. hannu@raisanen. fi
Aihe: Testiviesti kurssista
Tahoma w 1+ B IEEE;EEEaEEHE?,é,g
Tervehdys Hannu,
& mmternet iy - | ® i o~

18



Sahkdposti (vastaa, vastaa kaikille, valita)

I:%'-a'astaa u@'ﬁastaa kaikille Lﬁ Valits
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Sahkoposti (oikea osoite)

/~ Nimetdn viesti - Windows Internet Explorer |._||E||£|
& | https: fivebmail va. elisa.fifowa)? ae=ItemBa=MNewE=IPM.MNotes % Elisa Crnej [FI]
i=dlahets | 0 G B ? B @& P - B [ Asetukset.. HTML v @
[} Vastaanottaja... | hannu.raisanen@dnainternet.net
) kopio... hannu@testext.net
CE Pilokopio... hannu@raisanen. fi
Aihe: Testiviest kurssista
Tahoma « 1o+ B I U
Tervehdys Hannu,
teen tissd opetusmateriaalia Maaningan srk:n atk -kurssia varten! Muista: vain tarka"een
terv hannu oikeat osoitteet vievat
T EEEEEE

viestin perille!

htkps: [ fwebmail, va, elisa.fifowa) ?ae=Itemia=[ 0 Inkernet «-:-"a + L 100%
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Sahkoposti (oikea osoite)

¥ Luonnokset

[ Muistilaput

& Poistetut

L@ Roskaposti

[ | Saapuneet (1)

T — ..

Saapunest (3 wisskia, 1 lukematonta)

Bus - [H B X B &
Etsi Saapuneet 2 .
Lajitkelujarjestys: Paivamasra - Uusin ylimpana =
Tanddn

12:56

| Mail Delivery System
W Delivery Status Motification (Failure)

Viime viikolla

=] Arto Penttinen
WS: VL: Postilaatikko Hannulle

._4\; Arto Penttinen
Koeposta

Tanaan

1 Mail Delivery System 12:36 Muista: vain tarkalleen

W Delivery StatT%r-Jc-tiﬁ-:atic-n (Failure)

oikeat osoitteet vievat

Viime viikolla

=

viestin perille!

@ oOhie

ik vastaz | (o Vastaa kakile | (5 valits

Delivery Status Notification (Failure)

Mail Delivery System [MAILER-DAEMON@smtp.ya.elisa.fi]

Lahetetty: 14, tammikuuta 2013 12:57
Vastaanottaja: Hannu Raisanen
Liitteet: ] ATT00001 (344 B); i=d Testiviest kurssista

The following message to <hannultestext.net> was undeliverable.
The reason for the problem:

5.1.2 - Bad destination host
testext.net (MX): NXDomain'

'DNS Hard Error looking up
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Sahkoposti (Miti vastaanottajat nikevit?)

= Saapuneet - hannu.raisanen@d...

Lahetk&id Hannu Raisanen <hannu. raisaneni@eyl, fizx
aihe Testiviesti kurssista

Wastaanotbaja Ming <hannu. raisanen@dnainternet, net =

Kopio hannu@testext.net <hannui@testext.net >

Tervehdys Hannu, _ )
52 ; )
°=| Saapuneet - hannu@raisanen.fi...
teen tissd opetusrateriaalia Maaningan srkan athk -kuorssia varten! R @

tery hannu Lahett&id Hannu R&isanen <hannu.raisanen@eyl,fiz
B B
Aihe Testiviesti kurssista
Yaskaanoktaja Ming <hannu.raisaneni@dnainternet.net>

Kopin hannu@testext,net <hannu@teskext, net >

Tervehdys Hanru,
teen tissd opetusmateriaalia Maaningan srkoin atk -kuorssia varken!

tery hannu
shenkeskoksbek ek

Se “oikea” osoite, eli .fi
ei ole saanut mitaan viestia

= Saapuneet - hannu@kestesxt fi...



Sahkoposti (Liite tulevassa viestissa)

Saapuneet {4 viestid, 1 lukematonka)

Mus - [H- B X

Lajittelujériestvs: Paivamé&srs -
Taénddn

| Hannu R3isdnen

W Re: Testiviest kurssista

=4 Mail Delivery System

0 Delivery Status Notification (Failure)

Viime viikolla
(=i Arto Penttinen

VS: VL: Postilaatikko Hannulle
._5. Arto Penttinen

Koepostia

Uusin wlimpané

1318

12:56

¥

—

& Chie

i Vastaa L—E'-Iastaa kaikile | E2 Valita

Re: Testiviesti kurssista

Hannu Raisdnen [hannu.raisanen@dnainternet.net

Léhetetty: 14, tammikuuta 2013 13:18
Vastaanottaja: Hannu Raisanen

Litteet: ésH|Esimerkki Sahkiposti PPT.potx (857 kt) [Av

Hei Hannu,

téssi litteend lvhyt PowerPoint -esitys sihkdpostista

terv hannu
Lt b 3 8 ¢

14.1.2013 12:56. Hannu Raisanen ldrjoitt:

Tervehdys Hannu,

teen tassa opetusmateriaalia Maaningan srk:n atk -kurssia varten!

terv hannu
EEEEEEEE

23



Sahkoposti (Liite tulevassa viestissa

(" hittps:/iwebmail.ya.elisa.filowalattachment.ashx?attach-18id-RgAAAABRsnByGigkS5t0%2bP6j... [- |[01[X]
& | https:jhwebmail. va. elisa.fifowa)atkachment, ashix?attach=1%id=R.gAsaABRsnByGigks St 0% 2bPaiMuZ 2BwDeZMFudIuES 5 Elisa 2wj [FI]

Tiedostojen lataaminen

Haluatko tallentaa tai avata taman tiedoston?

i@ Mimi: Esimerkki_Sahkoposti PPT.ppkx
= Tyyppi:  Microsoft OFfice PowerPaint -esitys, 857 kt
Lahde: webmail.ya.elisa.fi

I_ Avaa ][ Tallenna ][ Periuta ]

tiedostot woivat vahingoittaa tietokonettasi. Joz et luota [3hteeseen,

|@ Waikka Internetizta ladatut tiedostat voivat olla hyadyllisia, jotkin
ala avaa tai tallenna tata tiedostoa. Lisatietoja nzkeizta

& valmis €D Internet iy v 00w v
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hkdposti (Liite tulevassa viestissa)

@‘-‘ 49 6 Esimerkki_SahkBposti PPT[1] - Microsoft PewerPoint ei-kaupallinen kaytts
Ga) ———
Aloitus Lisdd Rakenne Animaatiot Diaesitys Tarkista Nayta

% Leikkaa )l’j Asettelu ~ [} Tekstin suunta - S e - ‘7,\ £ Muodon tayttd -
53 Kopioi ~ ) Palauta Tasaa teksti - ALLE G & T Muodon aariviiva -
Liita Uusi _ | Jarjesta Pikatyylit
70 Muotoilusivellin || gin» % Poista = 52 Muunna Smartart grafiikaksi - || % NOCL Y gy = 0 Sl e
Leikepayta [} Diat

Kappale e} Piirto
Ja:

A Etsi
5 Korvaa ~
[3 valitse =

sahkoposti

Sahkoposti

Sahkaposti(Frrafox) Webmailin kaytto
= i - ohjelman/sahképostin

yleisimmat toiminnot,

sahkoposti-etiketti

| tirjoud sisaan |

Lis&& muistiinpanoja napsauttamalla tata

Dial/11 | “Office-tesms™ | suomi |
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Sahkoposti (Liite lahtevassa viestissa

Saapuneet (4 wigstia, 1 lukematonta)

Bus - - B 00X B S i Vastaa (g Vastaa kakile | (5 it
Etei Szam mest - . _— N -
S ———— »” - ¥ Re: %EEtWIEEtI kurssista
Lajiteluariestys: Paivamaara - Uusin ylimpana = | Hannu Raisanen [hannu.raisanen@dnainternet.net]
Tanadn Lshetetty: 14, tammikuuta 2013 13:18
1318 Vastaanottaja: Hannu Raisanen

=] Hannu R&disdnen
Il Re: Testiviesti kurssista liitteet:

IlﬂEsimEl'k}rj Sahképosti PPT.pph (857 kt) [Avaa Web-sivuna]

i Mail Delivery System 12:58
W Delivery Status Motification (Failure)
Viime viikolla Hei H?Imm . . .
tdssi liitteend lvhvt PowerPoint -esitys sahkdpostista
i1 Arto Penttinen ke 9.1 T .
V52 WL: Postilaatikko Hannulle

. _ e terv hannu

k=g Arto Penttinen 9.1 —

Koepostia
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Sahkoposti (Liite lahtevassa viestissa

(= VS: Testiviesti kurss’ . - Windows Internet Explorer ._ E|[$__(|
£ https Wi L Flisa 0yi [FI]
=lzhets ) 2 & Y B (B T - E - [ asetukset..  HTML v @
[} vastsanottaja...  Hannu R3isdnen [hannu.raisanen@dnainternet.net]
[ Kopio...
Aihe: ¥5: Testiviesti kurssista
Tahoma levBIEEEEEE?iEaﬂ?v&v¥
Hei,
laitan vield tdman PPT:n sinulle takaisin. Korjasin hiukkasen otsikkoa,
terv hannu
FHEEEEEEE

Lihetetty: 14. tammikuuta 2013 13:18
Vastaanottaja: Hannu Raisdnen
Aihe: Re: Testiviesti kurssista




Sahkoposti (Liite lahtevassa viestissa

fg Liitd tiedostot -- WWW -valintaikkuna

£ | https elisa. fi % Tunnistettu: Yerisign

Sisallyta litteet

Lisa3 lite valitsemalla Selaa ja valitsemalla sitten litettdva tiedosto, Kun olet valinnut
tiedoston, valitse Liité. Tiedosto ladataan viestiin.

Valitse ladattava tiedosto | @
| [ Selaa
F.ohde: | |79 Maaningan Sevrakunta -KOULUTUS j Q ? bl v
alitse lisda
- (L Materiaah 04 varin kirjotettu
Lﬁ' 1| ATK-taitojen paivitys_uento 1 B9y 531 kirjoitettu
Wimeisimmat  |EE] aTk-taitajen paivitys_luenta 1

tiedostot 48 A1 taibojen paivitys_luenta 1
?“L' k<] ATK-taitojen

Tyopoyta

@_j Excel-hatjoitus_kanala
E'_] Harjoitus_venekerho_maksut
@Lorem ipsura_rnalliteksti
@Lorem ipsum_malliteksti_RTF
E"_]Lorem ipsum_malliteksti_ord_asiakirja
¥ Maaningan seurakunnan atk

https elisa.fi 3 Elisa O [FI Oma tigtakone | = Maaningan seurakunnan atk
€| http % ¥ [F1l ] Otsikka tules aina ensimméiseksi

| Liits || Peruuta |

i
¥

https: j fwebmail . yva. elisa, fifowa) ? ae=Dialogt=A a Internet

Omat tiedastat

.9 Liitd tiedostot -- WWW -valintaikkuna _ - ]

Sisallyta litteet

-

Lisaa liite valitsemalla Selaa ja valitsemalla sitten litettéva tiedosto. Kun olet valinnut »
tiedoston, valitse Liitd, Tiedosto ladataan viestin, Werkkowmnpansts  Tiedastanini |Esimerkki_Séhkﬁposti_2_F'F'T j Avaa |

Tiedostabyyppi: |Kaikki tiedostat [*%] ﬂ Feruuta

2 Liitd tiedostot -- WWW_-valintaikkuna

& hitps slisafi 51 Elisa 0y [FI]
Sisallyts litteet

Lisaa lite valitsemalla Selaa ja valitsemalla sitten litettava tiedosto. Kun olet valinnut

tiedoston, valitse Lita. Tiedosto ladataan viestiin,

"} Odota. jasi ladataan. . Valitse

[reute ]
https: [ fwebmail va. elisa.fijowa)?ae=Dialogt=n @ Internet “h ﬂ % 28

hittps: {fwebmail. ya. elisa. fifawal?as=Dialogit=2 @) Tnternst Y




Sahkoposti (Liite [ahtevassa viestissa

(~ VS: Testiviesti kurssista - Windows Internet Explorer

& | https:[hwebmail ya.elisa fifowa)? ae=PreFormbctionBa=Reply&E=IPM. Motetid=R.gA8 8 ABR snByGigkaStO Y 2bPaiMUZ 2B % Elisa Cryj [FI]
=shets W 0 B8 Y OB BV - - fsetukset... | HTML v @
Vastaanottaja... | Hannu Rdisdnen [hannu.raisanen@dnainternet.net]
] Kopio...
Aihe: V5 Testiviest kurssista
Liita. .. §eh Esimerkki Sahképosti 2 PPT.pptx (869 kt) [Avas Web-sivunal
Tahoma vlanIgiféEéiiiaﬂ?v&vx
Hei,
laitan vield tdman PPT:n sinulle takaisin. Korjasin hiukkasen otsikkoa,
terv hannu
EE e
Lihettdja: Hannu Raisdnen [hannu.raisanen@dnainternet.net]
Lahetetty: 14. tammikuuta 2013 13:18
Vastaanottaja: Hannu Réisénen
Aihe: Re: Testiviesti kurssista
Hei Hannu,
téssa liitteend lyhyt PowerPoint -esitys sdhkipostista
terv hannu
FEEEEEEE
14.1.2013 12:56, Hannu Raisdnen kirjoitti:
€0 Internet g v H00% -
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Sahkoposti (Asetukset)

>
- [ v Sivov Sudjaus v Tydkalut - (@- [ @& Harnu Raisanen - Outlook YWeh Access [
LW Etsi henkils | EE Asetukset | Hannu F'.éis.::nen-'| Kirjaudu ulos

Ie Migrosofe®

;o Office Outlook wWeb Access

Yhdistettynd Microsoft Exchangeen

@ ohie Asetukset [l Tallenna
Aluekohtaiset asetukset . .
§| Viestiasetukse
Viestinvalitys
Qikeinkirjoitus ) . . i
Sivulla ndytettivien vie
Kalenteriasetukset Viestin siirtAmisen tai pc
Poissa-avustaja Toista 38ni, kun u
T Mayta ilmoitus, ku
MEyts iimoitus, ku
Sahkipostisuojaus Nayts imoitus, ku
Roskaposti

2 Sahkepostin 2

Vaihda salasana

Yleisasetukset

Paistetut Tahama

Tietoja

[] sisélyts allekirjoit



Sahkoposti (Asetukset)

j Viestiasetukset

Sivulla ndytettavien viestien maara: 50 w

Viestin siirtdmisen tai poistamisen jélkeen: avaa seuraava viesti W

Toista 8ani, kun uusia viestejd saaplL avaa edellinen viest [«'}5
{j @vaa seuraava viesti

e . _ palaa nakymaan
Mayta ilmoitus, kun uusia puhepostivies icja vaswanue wan

Mayta ilmoitus, kun uusia sdhkdpos

& & EE

Mayta iimoitus, kun uusia faksiviestejd vastaanotetaan
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=4

Sahkoposti (Asetukset)

Sahkopostin allekirjoitus

£

Times Mew Roman v 12v B I U iZ S iE i= W - A -

¥
B e

Hannu Raisanen
Kuivaniementie 45
71760 Ahkionlahti

| T W T O L T

Sisdllyta allekirjoitukseni [ahtevin viesteihin automaattisesti

32



Sahkoposti (Asetukset)

jj Viestin muoto

Luo t8ssd viestimuodossa:
{}} HTML

() Vvain teksti

Valitse viestin fontti: 12pt Times New Roman

Times New Roman vi2vw B I U A~
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Sahkoposti (Asetukset)

/" Nimettn viesti - Windows Internet Explorer |._||E||£|
& | https:{webmail va.elisa.fifowa)?ae=ItemBa=Mewi=IPM,MNote s % Elisa O [FI]
llzhets = 0 @ OB Y 3 BV - H- fsetukset...  HTML v @
[} Vastaanottaja... |hannuraisanen@dnainternet.net
[ Kopio... hannu@raisanen. fi
Aihe: Isompi tekstikoko
Times Mew Roman v 12+ B I U = i= | iE &= 7. &v ¥
Hei Hannm,

laitan tamé#n nyt hieman isommalla telcstikoolla (12 pt) jotta sindkin néet ilman suurennuslasia 2

terv hannu
b 2 3 5 5 5 5]

A AT ETFTEETEEEEE

Hannu Raisanen
Kuivaniementie 45
71760 Ahkionlahti
puh. 0400 800 356

hannu@raisanen.fi
e S

It's not what vou take when vou leave this world behind vou,
It's what vou leave behind vou when vou go.

0 260 i e 380 e e 0 3 3 e 38 X e 80 0 28 i e 380 3 3 8 38 i 2 380 3 i R i o X o

€0 Internet v Hio00% -
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Sahkoposti

Lahett&id Hannu RA&isanen
Aihe Isompi tekstikoko
Yastaanoktaja Ming <hannu.raisanen@dnainternet.net >

Kopio Ming <hannui@raisanen, Fiz

(Asetukset)

Vastaanottajan
nakyma:

Hei Hanma,

laitan téamén royt hieman isomimalla tekstikoolla (12 pf) jotta sindkin ndet ibman suurenmnslasia )

tetv hatinn
EEE S

ke ke ke ke ke k ke ke k ek sk ek ok ek ke sk

Hannu Raisanen
KLuivaniementie 45
71760 Ahkionlahti
puh. 0400 800 355
hannui@r sisanen. fi

ke ke ke ke ke k ke ke k ek sk ek ok ek ke sk

It's not what ou take when you leave this world behind you,
It's what you leave behind ywou when you go.

Rk kb R e Rk e R

...vertaa miten
tekstikoko vaikuttaa!

Lahett&id Hannu R&isanen
aihe Testiviesti kurssista
astaanotkaja Ming <hannu.raisanen@dnainternet, nek =

Kopio hannu@testext. net <hannu@testext.net =

Tervehdys Hannu,
teer bissd opetusmaterizalia Maaningan srkon ath -kurssia varten!

tery hannu
R



Sahkoposti (Asetukset)

_—3 Viestin seuranta-asetukset

Valitse, miten lukukuittauspyyntaihin vastataan.
(%) Kysy ennen vastauksen |3hettamists

() Lahet3 aina vastaus
() Al koskaan |ahetd vastausta

36



Sahkoposti (Asetukset)

Lukuruudun asetukset

() Merkitse lukuruudussa ndytettava viesti luetuksi

Odota | &

sekuntia ennen viestin merkitsemista luetuksi

{(#) Merkitse viesti luetuksi, kun valinta vaihtuu
() Ala merkitse viestejd automaattisest luetuiksi

e Ncreson®
rio.Office Outlook web Access

Yhdistettynd Micosoft Exchangesan

Asetukset

Aluekohtaiset asetukset

Viestinvalitys

|l Tallenna

5

ﬂ Viestiasetukset
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Sahkoposti (Asetukset)

= Microsoft*

rii. Office Outlook web Access

Yhdistettynd Microsoft Exchangesn

Asetukset [ Tallenna
Aluekohtaiset asetukset
_ v Oikeinkirjoituksen asetukset
Viestinvalitys
Oikeinkirjoitus
|:| Ohita ISOLLA kirjoitetut sanat
Kalenteriasetukset
[] ohita numercita sisaltavat sanat
Poissa-avustaja
[] Tarkista oikeinkirjoitus aina ennen lahettamista
Sdanndt
Sahkapostisuojaus ﬁ‘ Sanaston kieli
Roskaposti

Valitse oikeinkirjoituksen tarkistuksessa kaytettdva sanasto,

Kieli: suomi “

Vaihda salasana

lei tukset
FISasEiEE Huomautus: Jos haluat tarkistaa oikeinkirjoituksen eri kilelld, voit vaihtaa kieltd kussakin sanomassa, ennen kuin tarkistat oikeinkirjoituksen Oikoluku-valikon avulla,

Poistetut
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Sahkoposti (Asetukset)

r) Migosoft*

.Office Outlook web Access

istettynd Microsoft Bxc

Asetukset [l Tallenna
Aluekohtaiset asetukset
Poissa-avustaja
Viestinvzlitys ﬁ J
Qikeinkirjoitus : e e v ) . . . e - L ) e el . o ) . .
Luo Poissa-viestit tAssd. Voit valita automaattisten vastausten [dhettimisen [hettijile ollessasi poissa toimistosta. Voit myds m3&rittas jonkin tietyn ajanjakson, jolloin ohjelma ldhettas
Kalenteriasetukset viestien [dhettijille poissaoloviestin,

(#) Al |3hets automaattisia Poissa-vastauksia
() Lahets automaattiset Poissa-vastaukset

Poissa-avustaja

Saannat Lahetd automaattisia Poissa-vastauksia vain téné ajanjaksona:
Sahképostisuojaus —

F ! Alkamisaika: ma 14.1,2013 w 13:00 v
Roskaposti Lopetusaika: | 4 15.1.2013 s | | 13:00 W

Vaihda salasana
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Sahkoposti (Asetukset)

I Microsoft

1__'_ii: Office Outlook web Access Kirjaudu ulos

Yhdistettyné Microsoft Exchangesn

fsetukset [l Tallenna @ chje
Aluskohtaiset asetukset .

Viestinvalitys uj S&hképostin nimenselvitys

Qikeinkirjoitus

Kun nimi& ratkaistaan, tarkista ensin:

Kalenteriasetukset () Yleinen osoitteisto

Poissa-avustaja O Yhteystiedot

Sa8nnat

Sahkipostisuojaus g Ulkoasu

Roskapost

Vaihda salasana Jos haluat ndhda valitsemasi varimallin, paivita selaimen nakymé muutosten tallentamisen jélkeen.
Yleisasetukset Taivaansininen %

@ i

e

Jos nakasi on heikko ja kdytat ndyténlukijaohjelmaa tai suuren kontrastin asetuksia, voit optimeida Cutlook Web Accessin kaikissa tulevissa istunnoissa valitsemalla alla olevan valintaruudun,
Jos haluat paivittaa taman asetuksen, tallenna tekemasi muutokset ja kirjaudu ulos.,

[] kéyts sokeiden ja heikkonaksisten kéyttalittymas
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Sahkoposti (Asetukset)

= Microsoft

i Office Outlook web Access

Yhdistettyns Micosoft Exchangeen

Asetukset [ Tallerna

Aluekohtaiset asetukset

% Vaihda salasana

Viestinvalitys

N Kirjoita voimassa oleva salasanasi, kirjoita uusi salasana ja vahvista sitten uusi salasana kirjoittamalla se uudelleen.
Kalenteriasetukset Tallentamisen jilkeen saatat joutua kirjoittamaan kayttEjstietosi uudelleen ja kirjautumaan sisd&n uudelleen, Outlook Web Access tuo ndyttisn kehotteen, kun salasanasi on vaihdettu
. ) onnistuneest.
Poissa-avustaja
Toimialue\kaytt&jénimi:  POSTIPALVEL annu.raisanen_evl.f
S5aannidt VB ttE U =
Vanha salasana: | |
Sahkapostisucjaus Uusi salasana: | |
Roskaposti Vahvista uusi salasana: | |

Vaihda salasana
Yfleisasetukset %

Poistetut
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Sahkoposti (Haut)

] B Asetukset ] Hannu Raisanen: ~ | Kirjaudu ulos

Etsi henkilo

@ oOhije

¢~ Dsoitteisto - Windows Internet Explorer

& | https:/jwebmail.va.elisa.fifowa?ae=Dialoglt=AddressBook % Tunniskettu: Yerisign
Csaitkeisto 1 B @ ohje
[ Yleinen osoitteisto P a-c.nordgvist-kallstrom@evl.fi

Lajittelujarjestys: Mimi - & ylimpana - Yhteystieto Tunnus a-c.nordgvist-kallst
a-c.nordgyist-kallstrom@ey fi - S&hképost a-c.nordquist-kallstrom@evl. fi
a-c.nordquist-+kallstrom@evl. fi
. 5 Organisaatio ¥
Yhteystisdot Aanekosken Kirkolliset
aanekosken. kirkoliset@evl, fi .

Nayta: finekosken Seurakunta frvettettavas ma 1%.1.2013 % eviE van hernt
S aanekosken.seurakunta @evl. f maanantai 14.1,2013
O Henkilst Hani RE |:R|3:|:ID Qw00 1oeoo 11:00 12:00 13:00 14000 1500 1
O Jakeluluettelot aari.rt@evl. f 4 ’
8 Yhteystiedot fapa Kaivasoja

aapo.kaivosoja@ev. fi
—LesEEr fapa karkenieni
aapo.korteniemi @evl, f
aapo.testaaja
tomi. testagja2@evl. fi -
Yiestik 1 50 saakka 44 b ki
€D Internet fn v HWioown -
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Poski

= £ Hannu Raisanen
] Kalenteri
=7 Lahetetyt
(= Lahtevat
@ Luoninokset
[k Muistilaput
o Poistetut
|| @ Roskaposti
|.=:| Saapuneet
& Tehtavat
=] vhieystiedot
[l Etsi kansicista

< | Saapuneet (4 v

Sahkoposti (Haut)

2 Uusi -
Art
Lajitkelujariestys: Paivamasrd -
Tandan

i;n\; Hannu Raisaénen
il Re: Testiviesti kurssista

=1 Mail Delivery System
M Delivery Status Motification (Failure)
Viime viikolla
=1 Arto Penttinen
V5: VL: Postilaatikko Hannulle

i;n\; Arto Penttinen
Koepostia

kY A=

=
gl

Ilusin wlimpar

13:18

12:56

ke 9.1

ke 9.1

¥

-

Etsi

Tama kansio

Tama kansio ja alikansiot

Kaikki kansiot ja viestit
Maarita oletussijainti

I:% Vastaa

'—_3 Vastaa kaikille L% Valita

Re: Testiviesti kurssista
Vastasit 14,1.2013 13:39.

Hannu Raisdnen [hannu_ raisanen@dnainternet.net]
Lihetetty: 14, tammikuuta 2013 13:18
Vastaanottaja: Hannu Faisanen

Liitteet: {8l Esimerkki Sshkiposti PPT.pptx (857 kt) [Avaz Web-sivunz]

Hei Hanmu,
tAssi litteend lvhvt PowerPoint -esitys sdhk&postista

terv hanmu
P e 2 % & 5 5 5
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Sahkoposti (Haut)

Saapuneet (3 tulasta kohteessa Saapunest)

1Uusi - L|_|§-| - | 3 X A4 - gj I_'&; Vastaa I_‘Q Vastaa kaikile | (g VAlits
bl = m A .
Art X - ¥ Re: Testiviesti kurssista
Lajitkelujariestys: Paivamaard - Uusin wlimpénd - hannu@raisanen.fi [hannu@raisanen.ﬁ]
Tanadn Lihetetty: 14, tammikuuta 2013 14:11
1 hannu@raisanen.f 14:11 Vastaanottaja: Hannu Faisanen
Re: Testiviest kurssista
viime viikolla Tiss vielld 1so artiklceli atheesta.
i1 Arto Penttinen ke 9.1
VS: VL: Postilaatikko Hannulle terv hannu
3 ) R0 R R
i-¢a Arto Penttinen ke 9.1
Koepostia 14.1.2013 12:56, Hannu Raisdnen karjoitti:
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Sahkoposti (netiketti)

Ole kohtelias sihkopostia kirjoittaessasi (ALAKA HUUDA!)

Kunnioita vastaanottajan sahkopostilaatikkoa
Ole oma itsesi

Kirjoita harkiten keskusteluryhmiin
Noudata operaattorin antamia ohjeita

Noudata huolellisuutta tiedostojen suhteen

Tieda mihin sitoudut

http://www.internetopas.com/netiketti/



Klltos



