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EXCEL-taulukkolaskenta 
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Ohjelma laskee tuloksen, kahden luvun summan.  
Nyt soluihin C4 ja C5 voidaan kirjoittaa mikä tahansa luku, ja ohjelma 
laskee niiden summan. 
Yhtä lailla olisi voitu rakentaa tulon, erotuksen, jakolaskun tms. ”ohjelma”  

yksinkertainen esimerkki 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Soluun voidaan valikosta lisätä valmiita funktioita, esim. keskiarvo,  
summa, keskihajonta… 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Soluun voidaan lisätä valmiita funktioita, esim. keskiarvo, summa, keskihajonta… 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Soluun voidaan kirjoittaa myös tekstiä. Solujen sisältö voidaan tasata vasemmalle, 
keskelle tai oikealle. 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Soluun voidaan kirjoittaa tekstiä. Solujen sisältö voidaan tasata vasemmalle, 
keskelle tai oikealle. 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Soluun voidaan lisätä valmiita funktioita, esim. keskiarvo, summa, keskihajonta… 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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Soluihin muodostettu taulukko voidaan esittää kaaviona… 



EXCEL-taulukkolaskenta 
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…useassa eri muodossa.  
Kaavio voidaan siirtää myös Wordiin 



Excel - harjoitus 
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Sähköposti 

• Webmailin käyttö:  
- ohjelman/sähköpostin 
yleisimmät toiminnot, 
sähköposti-etiketti 
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Sähköposti (Firefox) 
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Sähköposti (Internet Explorer) 
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Sähköposti (Kalenteri) 
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Sähköposti (Kalenteri) 

15 



Sähköposti (Uusi viesti) 
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Ehdottaa nimeen sopivaa sähköpostiosoitetta, mikäli tälle on joskus 
lähetetty sähköpostia. 



Sähköposti (Uusi viesti) 
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Valmiit osoitteistot sekä 
vastaanottajista että kopioiden saajista! 



Sähköposti (Aihe) 
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Älä lähetä ilman ”Aihetta”! 



Sähköposti (vastaa, vastaa kaikille, välitä) 
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Sähköposti (oikea osoite) 
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hannu@testext.net 

Muista: vain tarkalleen 
oikeat osoitteet vievät  
viestin perille! 



Sähköposti (oikea osoite) 
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Muista: vain tarkalleen 
oikeat osoitteet vievät  
viestin perille! 



Sähköposti (Mitä vastaanottajat näkevät?) 
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Se ”oikea” osoite, eli .fi 
ei ole saanut mitään viestiä 



Sähköposti (Liite tulevassa viestissä) 
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Sähköposti (Liite tulevassa viestissä) 
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Sähköposti (Liite tulevassa viestissä) 
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Sähköposti (Liite lähtevässä viestissä) 
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Sähköposti (Liite lähtevässä viestissä) 
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Sähköposti (Liite lähtevässä viestissä) 

28 

1 

3 

2 



Sähköposti (Liite lähtevässä viestissä) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 

31 



Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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…vertaa miten  
tekstikoko vaikuttaa! 

Vastaanottajan 
näkymä: 



Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Asetukset) 
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Sähköposti (Haut) 
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Sähköposti (Haut) 
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Sähköposti (Haut) 
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Sähköposti (netiketti) 
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Ole kohtelias sähköpostia kirjoittaessasi (ÄLÄKÄ HUUDA!) 

Kunnioita vastaanottajan sähköpostilaatikkoa 

Ole oma itsesi 

Kirjoita harkiten keskusteluryhmiin 

Noudata operaattorin antamia ohjeita 

Noudata huolellisuutta tiedostojen suhteen 

Tiedä mihin sitoudut 

http://www.internetopas.com/netiketti/ 



Kiitos 
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