ATK-taitojen paivitys
luento 7

Maaningan seurakunta
©Hannu Raisanen 2013



Muotoile tausta

Tayttd

{(¥) Tasainen taytts

O Livkuvaritayts

() Kuva tai materiaalikuviotiytts
[] Pilota taustakuvat




PowerPoint -ulkoasu

A

|B 7 U abe & 2 Aa-|[2

Otsikko ja sisdlto Jsan ylatunniste

:%i

" b
<1 5 ol 4]
Vertailu Yain otsikko

Kaksi
sisdltokohdetta

Otsikollinen Msikollinen kuva

Tyhjd
sisdltd

Monista valitut diat

Diat jasennyksestd..,

Kayta dioja uudelleen...

L [F [



PowerPoint -sisalto

' Lisaa teksti napsauttamalla




PowerPoint -sisalto

PowerPoint-sisgltd

Lisdd otsikko napsauttamalla

® Leahd teksti nagastiamadly

Leikkaa

Uusi dia...

Monista dia %

Poista dia

Tarkista paivitykset F
Asettelu b
Palauta dia

Muotoile tausta...

Valokuva-albumi...

Piilota dia




PowerPoint -sisalto

Teksti kirjoitetaan lyhyeksi ja
ytimekkaaksi, tarvittaessa
lisataan kuva joko ”Lisaa” -> "Kuva”
toiminnolla, tai "Kopioi”/”Liita”
vhdistelmalla, tai "Kaappaamalla”
sopivasta kohteesta!




jarjestys

PowerPoint —diojen

PowerPoint -sisamd

Dialajittelu

PowerPaoint -sisind

Tuierd rjeatinn i (3

H92-0)°
TR, T

Aloitus | Lisaa

ATK-taitojen paivitys_luento 3 - Microsoft PowerPoint ei-kaupallinen kaytto

- B8 X
Rakenne  Animaatiot  Diaesitys  Tarkista  Nayta @
R v s "L - "R ~ & Leikkaa =) ) Asettelu - T 11 Tekstin suunta - ENNOOO- EL‘EI [ muosonwto- || dhesi
esiminnaly, £l Kool " LEC \ I 3 kopia 5 Palauta ki [ Tasaateksti ALLSE G 2 Muodon arivina - || &3, Koraa > |
Liita Uusi AV - - I _ Jarjestd Pikatyylit
LeEmEe A s [ U Muctoltswetin || S 1 poista B 7 U § N aa|[A ¥ Whiinns SuartArt granikaks) « ||| % O\ { ) =) I PRSI 5 totenionteet || ¥ Vantse~ |
IEEARE LEEEL Leikepoyta ol Diat Fontti = Kappale i | Piirta o) i
Jr— [—— [E—— [—— [E—
e e 530 7 et e =
scsgngEys
uerto

[ R —

Word-trrat

PowerPaoint -sisind

Tuierd rjeatinn i (3

T, T

R fva jios LIS > "R ~,
toiminnally, & ~Kapi™ LI

VhSmETAN, o KTl |
I e

Kuvien kaappaus

Deletoidun tegon palauttarminen

g )]

appaus

powerpoint -ukossu

PowerPaoint -sisind

Usitaintekstin kuva.

Sarakkesttekstisss

Tegzston uudeleen simesmines

L)

Dialajittelu | “Office-teema™ | <&  suomi |




PowerPoint —diojen ryhmittely

|l{} Tekstin suunta ~ OO |_J <3 Muodon tiytte - 3 Etsi
i=| Tasaa teksti ALLod G - L7 Muodon &ariviiva - | 25, Korvaa -
Muunna SmartArt-grafiikaksi e/% IREAN { } ﬁ - Jﬁrijtﬁ Pikafwlit = Muototehosteet - by Valitse -
opale Jiirjestd objektit Fa | |Muokkaaminen
'1:]; Tuo eteen
'-E:’] Wie taakse

Aktivoi kohteet -> Jarjesta -> Ryhmitd | & sins eteenpsin

L.__'] Siirrd taaksepain

Ryhmittele objektit o an

werPoint —¢=", |ariestvs

I

4]
1 Liitd vahintddn kaksi liitettyd objektia yhteen

Ryhmittele

|= | Tasaa @ Lisitietoj i
. - = I ja saat painamalla F1.
L (8 g4 Dialajittelu

Sk

Kigrrad F 2 Y

Valintaruutu..,

A Lo | Apamrby - 3 & .'J o L
L] Nt L] g it

4 W

_ x|
| _ Sijoita objektit niin, ettd niitd kdsitellddn yhtend objektina.




PowerPoint —piirtotyokalut

RN o [ ﬁ Muodon tayttd
AN N = C R —d 4 7 Muodon aériviiva
d% AN {[%} ﬂi’ = Jéirjfstéi e = Muototehosteet
‘ Fiirto ‘

Muali oikealle

Muotoile muotoa
| Taytts | Tayte
WViivan vari O Eitayttas
Vitvatyyli (&) Tasainen tayttd
- Varjostus O Livkuvaritaytts
&  Leikkaa _ _ ) ) Kuva tai materiaalikuviotéytti
Ba| kepioi Kolmiulotteinen muotoilu © Dian taustan taytts
: Kolmiulotteinen kierto .
B it vari
Kuva =
Muokkaa tekstid Lapinakyvyys: I— 0% £
R Tekstikehys
I8]| Rynmits ’
L3 Tuo eteen b
B3 | vie taakse »
B Hyperlinkki..
Tallenna kuvana...
Aseta oletusmuodoksi
-;__|J Koko ja sijainti...
3}; Muotoile muotoa..,




PowerPoint —tekstityokalut

=l I I [ N
ML D G
CIRRTANE T 4 2k

| Tekstikehys |

@
» t%ﬁ » ? _T_E: k:;£|;l|_$ » Tekstia
0—0 o WA,

10



PowerPoint —tekstityokalut

Lisaa Rakenne Animaatiot Diaesitys Tarkista Mayta

|88 = D 2u .0

1 ClipArt Valokuva-albumi Muodot SmartArt Kaavio Hyperlin

- -

4 5 (] Qs

Tekstikehys Yla- ja WordArt Paivamadrda Dian  Merkki Objekti
alatunniste ~ jaaika numero

Teksti

@

Kuwat

11



PowerPoint —kaaviotyokalut

100 % -
90 % -
80 % -
70% -
60 % -
50% -
40 % -
30% -
20% -
10 % -
0% - | |

Luokka 1l Luokka2 Luokka3 Luokka4

W Sarja 3
M Sarja 2

M Sarja l




PowerPoint —linkit

Lorem ipsum

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad |
nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea |
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit €
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat ni
qui officia deserunt mollit anim id est laborum."

X))

Toimintoasetukset

Hiiren napsautus | Hiri abjektin paalla

Toiminto hiiren osoittimen ollessa kohdalla
(%) Ei mitaan
() Hyperlinkki:

(O sunrita ohjelma:

llit anim id est laborum."

=

Toista &&ni:

[Ei 8anka] N

|:| Jannite ~
Kamera
Kassakone
kiling
Kirjoituskon
L Q b’

Kolikkao

b

D) ]
Hyperlinkki Toiminto

Linki%

-y =

or

__lpa

amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor
dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
amco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu
cepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa

13


http://weather.savonia.fi/?sivu=etusivu

PowerPoint —esitys

| Animaatiot | Diaesitys Tarkista Mayta

g& Vaihtumisdani: [Ei ddntd] = || Siirry seuraavaan diaan
I &= = S A - 32 vajhtumisnopeus: Mopea - || ¥ MNapsautettaessa hiirelld
- ) o ) [ | ] B 5| = k] ] ] | - =
I = ;jl(a’yta kaikissa [ Automaattisesti jalkeen: 00:00
Siirtymd tahan diaan

lMustan ruudun kautta nﬁyt'tbén!

ATK
Aloitus Lisda Rakenne Animaatiot | Diaesitys | Tarkista Nayta
D r Eg- @ h ! WD Nauhoita selostus Tarkkuus: Kayta nykyista tarkkuu... ~
:i J ? & E
b o — @ Kokeile maadrdaikaja Kaytettdava nayttd: Ensisijainen ndyttd =

Alusta Mykyisestd | Mukautettu | Madritd
diasta diaesitys ~ diaesity:
Aloita diaesitys

ota
dia V| Kaytd kokeiltuja maardaikoja [ Maytd esittdjandkyma

Asetukset Maytot

Diaesityksen asetukset

Esitystapa MEyEs diat

(=) Puhujan pitama esitys (koko néytts) (%) Kaikki

() ¥hsittsisen henkidn katsottava esitys fikkuna) () Mista: BI Mihin: l:l
Hyh vierityspalkki Mukauketty diaesitys:

(O ksendinen esitys (koko néytts) | |

Esityksen asetukset Seuraava dia

[ Tcista esitysta, kunnes painetaan Esc O Manuaalisesti

[CIméyts iiman selostusta (%) Madraajoin, mikili kiytissa
[CIriayta iiman animaatiota Useita néyttois

Diaesityksen esitystapa:

Kynan vari: ‘Ensisijainen néayttd e |

[ Mayts esitkéjinakyma

Suorituskyky
[kayta laitteiston grafikkakibdytinka

Diaesityksen tarkkuus: | Kayta nykyistd karkkootta




PowerPoint —harjoitus 1

Tehdaan PowerPoint —esitys jossa on 5 diaa,
jokaisessa tekstia ja kuvia.
Esityksessa ainakin 2 linkkia sivuihin tai tehosteisiin
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PowerPoint —harjoitus 2

Tehddan omaan tyohon/harrastukseen tms.

liittyva PowerPoint —esitys jossa on 15 diaa,
jokaisessa tekstia ja kuvia.

Esityksessa ainakin 5 linkkia sivuihin tai tehosteisiin
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