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Viimeksi kaytetyt tiedostot

Maaningan Seurakunnan atk
Yon ritarin uudet silmat
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Tarvikkeiden tulevaisuus
Canon_XA10_Manual

Kuulevat korvanapit- TESTI
Ideat vuodelle 2013
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Runtti_2
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Word - kayttoliittyma
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s 1 Maaningan Seurakunnan atk -

o 2 Y6n ritarin uudet silmat Wordin asetukset

J Avaa

3 Joulukirje idille_2012 ———
- Kdyttdjan asetukset | S : e .
. 4 Tarvikkeiden tulevaisuus = & huuta Wardin suosituimpia asetuksia.
H Tallenna e
1 5 Canon_XA10_Manual Nayttaminen
= _ ) 6 Kuulevat korvanapit- TESTI Tarkistustydkalut Wordin kiyttamisen perusasetukset
Tallenna nimelia » 7 Tdeat delle 2013
eat vuodelle
; N teknilkk > Tallentaminen Maytd pikavalikoima valinnan yhteydess3 (i
anotekniikka_grafeeni

¢ Tulosta > | = o Ota reaaliaikainen esikatselu kayttoon G
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7| Valmistele > Tenon lahja SELOSTUS
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LASKUPohja AARC_1_2012-Har] - :
arimallis
Laheta > LASKUPohja AARC_2_2010-Har Valvontakeskus
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Runtti 2 Kohdeohjeen tyyli: | Maytd ominaisuuksien kuvaukset kohdeahjeissa b
7 Resurssit
L/ lulkaise > Osoitetarrat_KIRJASTOT_2012
<o T ahia SELOSTUS Mukauta omaa Microsoft Office-versiotasi
enon lahja
_J\ Sulje LOPPUTEKSTIT-Tenon lahja_201 Kayttajanimi: |Hannu |

LOPPUTEKSTIT Nimikirjaimet:
Teno-musiikki Souds of the CI
Walitse kielet, joita haluat kayttaa Microsoft Officessa: Kigliasetukset...

Teno nappaa taas_selostus

Teno nappa taas-kohtaukset_ =
vet_elokuva_ilmoitus_tarkastus_hakemus_2011 =
UUSITENO_2011 =
Teno nappaa taas - koosteet i
VAROITUSTEKST alkuun Asetukset =
ALKUTEKSTIT =
KUORI_Kari Gercke =
Maaningan kylat_hallitus_tiedote_1_2012 -
Hymyile hirvi riistakamerat kayvat -
Musiikki TENON LAHJA videoon =
() Wordin asetukset [ X Lopeta word |
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Alaoitus Lisdd Sivun asettelu Viittaukset Pastitukset Tarkista

Pikatyokalut -rivi
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Tissi tekstin alku.
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Pikatyokalujen lisdys/poisto
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Kaikki komennot
aakkosjarjestyksessa

Pikatyokalujen lisdys/poisto

Wordin asetukset

Kayttaja tukset . i
ayttajan asetukse @ Mukauta pikatydkalurivia jade
Mayttaminen

Walitse komennoista: i Mukauta pikatydkalurivia:

Tarkistustyokalut
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Tallentaminen
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+. - f i
Resurssit A Aasialainen asettelu » X, Alaindeksi
@g Aiemmat tydkalut 3 ®°  Yldindeksi
Aihe Kohdistus 3 Ylatunniste 4
i®]  Akselin otsikot » |5 Asstunniste »
@ Akselit 4 aa  Kaikkiisoilla
Akselit - L2 Lisda merkki 3
Aktivoi objekti 1 Lisdd merkki valintaikkunasta
Aktivoi tuote.., ] Nelia
Ala-ja loppuviite 123 >anamaard..
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Alatunniste 3
Alatunnisteen sijainti alareunasta i)
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Valintanauha ja sen valilehdet
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Valintanauha ja sen valilehdet
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Tissd tekstin alku.
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Valintanauha ja sen valilehdet
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Tissd tekstin alku.
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Vallntanauha ja sen vahlehdet
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Sisdllysluettelo Alaviitteet I Lainaukset ja ldhdeluettelo Kuvatekstit Hakemisto Lahdeluettelo
Tissd tekstin alku.
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Valintanauha ja sen valllehdet
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Tissd tekstin alku.
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Vallntanauha ja sen valilehdet

Asiakirjal - Microsoft Word ei-kaupallinen kayttd
Postitukset | Tarkista l Maytd Apuohjelmat
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Tissd tekstin alku.
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Vallntanauha ja sen valilehdet
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Tissd tekstin alku.

CSwwrl/1 | Sanoja:3 | 5 suomi [EEEEE

15



Word - kéytt' liittyma

Vallntanauha ja sen valilehdet
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Tissd tekstin alku.
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Tissi on tekstin alku.
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Jos valilehden oikeassa
alareunassa on nuolipainike,
aukeaa siita valintaikkuna
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Tissi on tekstin alku |

Nayta Fontti-valintaikkuna.
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Word — tekstin tuottaminen

Aloitus Lisda Sivun asettelu Viittaukset

2-|-1-|-§-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-5-|-:-'-|-s-|-9-|-1u-|-11-|-12-|-13-|-14-|-15-|-15-|-r3-|-13-|-
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Postitukset Tarkista

Nayts

Asiakirjal - Microsoft Word ei-kaupallinen kay...

Apuohjelmat

M ©

Otsikdoo tulee aina ensimmaiiselsi

Ohjelma ilmaisee

kirjoitusvirheet punaisella
alleviivauksella...

Tissd on tekstin alku. Sitten juttu jatjkuu eteenpiin aika lkailla sujuvasti ja loppuun tulee piste.

...riippuen siitd, mika on
kielivalintasi...

Sive 1 /1

...vaihtoehtoja
kylla riittaa!

Sanoja: 19

Merkitse walitun telstin kigleksi:

A englanti (Iso-Britannia)

A englanti (vhdysvallat)

A saksa (Saksa)

BT T———————————
afrikaans

alasorbia

alhania

amhara W
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Ohjelma kayttaa oikeinkirjoituksen tarkistuksessa valitun kiglen
sanaskoa, jos mahdallista.

[] &la tarkista gikeinkirjoitusta tai kislioppia
Tunnista kieli aukomaattisest

o

l[ Peruuta ]




Word — tekstin tuottaminen

Klikkaamalla virheellista
sanaa hiiren oik.
painikkeella...

Sitten juttu jg:j{% lkailla sujuvasti ja loppuun tulee piste.

Chita kaikki

L1455 sanastoon ...saat vaihtoehtoja oikeaksi

Automaattinen korjaus 4 SanakSi.

Kieli v
S’ Oikeinkirjoitus...

& Etsi.

=l

2 Liits
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Word — tekstin tuottaminen

Korjaukset eivat ldheskaan aina osu

oikeaan. Mutta jos tiedat kirjoittamasi

sanan olevan oikein,...
Pimednikélaite, infrapunalaikan. vonikslaite. valovahvistin ja vokaikarn. sinid muutamia nimitvksid
nvt testissd olleille laitteille. Kvse on kuitenkin samasta pimeilld katselun apuvilineestd, vksi- tai

kaksisilmiisesti. eli monokulahrista tai binokulaarista kiikarista, jolla katseltavien kohteiden
hahmot nikvvit tunnistett ax—*in;l% jo monokuloaarista nosti.

monokuluaarista
Waiklka v6lld on niin pimedd, ettd pa ) ilmassa kuitenkin vihin
tihtien tai Kuun atheuttamaa valoa. manakuulaarista d1set valohiulkkaset, saadaan
vmpdristdstd aikaan kuva, joka vlees —ITIETES i katseltavaan kohteeseen
silmille nikvmaiténtd infrapunavalo: Ohj roon vhtd selkedksi kuin
pdivilld, tosin vintvkseltiin vleisim 51.

Chita kaikki

Liz&a sanastoon

MMuutama varoitulcsen sana on heti a kcasitteleville. Uselssa

...voit ohittaa ehdotuksen
tai lisata oman sanasi
Wordin sanastoon
seuraavaa kertaa varten.
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Word — tekstin tuottaminen

Ohjelma ilmaisee
kielioppivirheet vihredlla
alleviivauksella...

Pimednikolaite, infrapunakiikari. vénikélaite, valovahvistin ja vokiikarl, siind muutamia nimitvksid

nvt testissd olleille laitteille. Kvse on kuitenkin samasta pimeilld katselun apuvilineestd, vksi- tai
kaksisilmiifo®d. eli monockulaarista tal binokulaarista kaikarista, jolla katseltavien kohteiden
hahmot ni it tunnistettavina, - joillakin laitteilla hvvin, toisilla huonosti.

Dhita virke [%
& | Kielioppi...
Klikkaamalla virheellist3 L gt
lausetta hiiren oik. '
painikkeella... J!_L, Liita

...saat ohjeen oikeinkirjoitukseen.

Pimednikélaite, infrapunakiikari, vonikélaite, valovahwistin ja vékiikari, siiuta.mia

nimitvksid nvt testissd olleille laitteille. Kvse on kuitenkin samasta pimeilli Kwee#in apuvilineestd,
vksi- tai kaksisilmiisestd, eli monokulaarista tai binokulaarista kiikarista, jolla katseltavien
kohteiden hahmot nikvvit tunnistettavina, - joillakin laitteilla hvvin, toisilla huonosti.
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(R B =R N B Y B b R
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Word — tekstin tallentaminen

=] )

¢ N@Z T L

D K

HY2-0Q0Vxx 3 d-d4a02- Q2 izga T )5 Asiakiral -

Uusi

Avaa

Tallenna

Tallenna nimella

Tulosta

Valmistele

Laheta

Julkaise

Sulje

Tallenna asiakirjan kopio

@' > Word-asiakirja
= Tallenna tiedosto Word-asiakirjana

Word-malli

Tallenna asiakirja mallina, jota voidaan kayttaa myohempien
asiakirjojen muotoiluun,

@_j Word 97 - 2003 -asiakirja...

Tallenna asiakirjasta kopio, joka on taysin Word 97 - 2003
-yhteensopiva.

OpenDocument-teksti
Tallenna asiakirja Open Document -muodossa.

Muut muodot

Avaa Tallenna nimella -valintaikkuna, jossa voit valita eri
tiedostomuotoja.

fiw j

O PDF tai XPS
Q Julkaise kopio asiakirjasta PDF- tai XPS-muodossa.
B
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Word — tekstin tallentaminen

@uqvul_lvxxx’J'A'?ASI'SILEK1T s Asiakifal -

j Uusi Tallenna asiakirjan kopio
= Word-asiakirja
= Fj Tallenna tiedosto
J A = 1}
e Tallenna nimelld
5] Word-malii
H Tallenna = Tallenna asiakirja r§
W asiakirjojen muotol . F
H - w - I FEFE
= i Wera7-2103 Kohde | [ Maaningan Seurakunta -KOULUTUS | -0 X Cu E
‘& Tallenna nimella > _j Tallenna
iiteensooa; o Luaketut ¥ Maaningan Seurakunnan akk
= © \ OpenDocument-te} i
*j'l Tulosta < (& Tallenna asiakirja malllt
ﬁ Viimneisirmmat
% Valmistele L2 PDF tai XPS ;
BB Jicase kopio ssa tiedostot
d Laheta » P
] Muut muodot
Avaa Tallenna nim @ Tvatha
Julkaise > tiedostomuotoja.
omat
Gl suve kiedostok
) 2ma
tietakone
& verkkaym, ..

Tekstin tiedostonimeksi
ehdotetaan otsikon tai
ensimmaisen lauseen
tekstia.

Tiedastan nimi: |Otsil<k::u tulee aina ensimmaiseksi w |

Tallenrusmuoto:

Word-asiakirja

Tyokalut - Tallenna ][ Peruuta
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